П Л А Н  -  Г Р А Ф И К

подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации  
выпускников 9 класса в 2013 году в МБОУ СОШ №10 п. Волочаевка

	Месяц 
	Документация

Наглядность


	                                              Р  А  Б  О  Т  А

	
	
	администрации 
	с учителями
	с учащимися
	с родителями

	Август 
	Составление таблиц результативности ГИА в сравнении с преды-дущим годом и район-ными  показателями. 
             отв.директор 

	Диагностика результатов ГИА 
отв.зам.дир. по УР
	Педсовет по итогам года. Результаты итоговой аттестации

отв. директор
	
	

	Сентябрь 
	Сравнительные 

таблицы, графики

по результатам  ГИА (школа, район, область). Отражение результативности экзаменов в публичном докладе

отв.рук-ли МО

учителя-предметники


	Совещание при директоре

Разработка плана-гра-фика мероприятий по подготовке ГИА
отв.директор
	Анализ итогов  ГИА на МО

Отв.рук-ли МО
	                 А Н К Е Т И

«Как ты относишься к итоговой аттестации в форме ГИА ». Анкетирование по выбору предметов.

отв. директор
	Р О В А Н И Е

«Ваше отношение к итоговой аттестации в форме  ГИА »

отв. директор

	Октябрь 
	Предварительный выбор экзаменов – составление списков.

 отв.зам.дир.по УР


	Составление графика-консультаций.

отв.зам.дир. по УР
	Собеседования по нормативно-правовов. базе

 по организации и проведению ГИА отв.директор


	Кл.собрание «Положение об итоговой аттестации»

 отв.зам.дир.УР

	Итоги  ГИА  в 2012г. -  на общешкольн. родит. собрании.

          отв. директор

	Ноябрь 
	Оформление в кабинетах уголка «Готовься к ГИА» 
отв.учителя -предметники
	Информац. – просветит. работа с учителями и уч-ся по подготовке и проведению  ГИА
         отв.директор
	Проведение мониторинга по русск. языку и математике
Отв. зам. директора по УР
	Тренинги по оформлению бланков регистрации.

Знакомство с тестами  ГИА по предметам (по предыд.году)

отв.уч-предметники


	 

	Декабрь
	Оформление информац. стенда в рекреации «Готовься к экзаменам».

отв.зам.дир.УР


	Контроль прохождения учебных программ за 1 полугодие.

отв.зам.директора УР
	Изучение рекоменд. обл. ИПК   по сдаче  ГИА в 2013г. (индивидуально)

отв.зам.дир.по УР

Рассмотреть на МО результаты  мониторинга в 9 кл.

Отв. руководители МО


	Проведение мониторинга по математике, администр.  контр.работ по предметам за полугодие. отв.зам.дир.УР 

   уч-предметники


	Кл. родительск. собрания:       Знакомство с Положением о проведении выпускных экзаменов и Положение об итоговой аттестации в новой форме.
отв.зам.дир. по УР и кл.рук-ли

	Январь 
	Составление графика консультаций и его корректировка.         отв.зам.дир.УР
	1.Анализ результатов контрольных работ за 1 полуг. в 9 кл. Издание приказов о сроках проведения  ГИА в 2013г.

2.Работа с журналом 9кл.
отв.зам.дир.УР


	МО учителей

Обсуждение результатов мониторинга по математике.

Обмен опытом по подготовке к ГИА.

Участие в обл.семинарах по подготовке  к  ГИА
 отв.рук-ли МО, зам.дир.УР
	Собрание уч-ся

О результатах мониторинга, администр. и обл. контр.работ.

       отв.кл.рук-ль
Анкетир. по выбору экзаменов.

отв.зам по УР
	

	Февраль 
	Оформление выпускниками 9 кл  заявлений на сдачу экзаменов.

отв.зам.дир.УР
	Сбор необходимых материалов о выпуск-никах по форме, издание приказов, назначение ответственного за органи-зацию и проведение ГИА.
    отв.зам.дир.по УР


	Совещание.

О ходе подготовки к аттест.периоду.
        отв.директор      
	.Администр.контр.
работы в форме ГИА
отв.зам.дир.по УР
	Кл.род.собрание в 9 кл.

«О ходе подготовки уч-ся к итоговой аттестации»
 (с приглашением учителей–предметников)

отв.кл.рук-ль

	Март 
	Создание банка данных по учащимся и учителям 

отв.зам.дир.по УР
	Сбор необходимых материалов по форме

отв.зам.дир.по УР
	
	 Пробные экзамены    в форме  ГИА.    

           отв.зам. по УР
	

	Апрель 
	Памятка для выпускников.      отв.зам дир. поУР
	Составление и оформление расписания экзаменов  согласно

расписанию министерства  образования и науки РФ, определение состава аттест.комиссий.  отв.директор
	Заседание МО

 1.Система повторения учебн.материала в период подготовки  к итоговой аттестации
2.Рассмотрение практической части  к экзаменам.
отв.рук-ли МО
	Собрание «Итоги репит. экзаменов,  о ходе подготовки  к экзаменам» отв.директор
	Кл.род.собрание

Психологическая помощь выпускникам в период подготовки и проведения экзаменов.

Процедура проведения экзаменов.

  отв.зам дир. по УР

	Май 
	Формирование папки по нормативно-пра-вовой базе  по  итоговой аттестации.

отв.директор
	Издание приказа о допуске к экзаменам. Работа с журналом
 9 кл. Работа с общественными наблюдателями.
отв.директор
	Заседание МО

Утверждение практической части  к экзаменам.
отв.рук-ли МО
Педсовет о допуске к аттестации. Подготовка пункта проведения экзаменов. 

отв.директор
	Информирование о расписании экзаменов. Тренинги по заполнению бланков.

отв.зам.УР
	

	Июнь 
	Подготовка аналитического отчёта по результатам ГИА. отв.зам дир. по УР
	1.Соблюдение проце-дуры проведения итоговой аттестации.

2. Оформление книги выдачи аттестатов.

3. Заполнение прото-колов и бланков аттестатов.  отв.директор


	1. Проведение инструктажа с организаторами проведения экзамена.

2. Проведение консультаций.

3. Оформление журнала, личных дел.

отв.зам.дир. по УР, 
кл.руководители
	1. Проведение инструктажа  с учащимися  накануне экзаменов.
2.Проведение экзаменов по графику. 
3. Ознакомление с  результатами экзаменов.
	Информация по результатам ГИА.


Утверждаю:_____________


Директор МБОУ СОШ №10 ____________


Л.А.Андрианова








